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Enrique Vega Carriles, en uso de las facultades que me confiere el
articulo 31 fraccion | de la Ley para la Organizacién Politica y
Administrativa del Municipio Libre del Estado de Querétaro, hago de su
conocimiento que:

En sesién de cabildo celebrada el dia dos de julio del afio dos mil ocho
asentada en el acta numero AC/021/2007-2008, se sometié a
consideracion del H. Ayuntamiento la Iniciativa de Reglamento Interior
para el Uso, Control, Guarda y Mantenimiento de Vehiculos propiedad
del Municipio de El Marqués, Qro.

Por lo que una vez analizado y APROBADA POR UNANIMIDAD, es de
aprobarse lo siguiente:

“...GOBIERNO MUNICIPAL
H.AYUNTAMIENTO DE EL MARQUES
2006-2009

LIC. ENRIQUE VEGA CARRILES, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE EL MARQUES QRO., EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, Y
30 FRACCION I, 146 Y 147 DE LA LEY PARA LA ORGANIZACION
POLITICA Y ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE
QUERETARO, HAGO SABER A SUS HABITANTES Y

CONSIDERANDO

Que en la medida que son modificadas las condiciones socioeconémicas y
demogrdficas de los Municipios, los Ayuntamientos deben crear, adecuar e
integrar los ordenamientos legales necesarios para un eficaz y eficiente
modelo de gobierno en la prestacién de los servicios que por norma
Constitucional, tiene que brindar a la ciudadania en su conjunto.

Que es necesario establecer los lineamientos internos obligatorios para el
uso, control, guarda y servicio de conservacién de los vehiculos propiedad
del Municipio que sirva como norma de orientacién y apoyo a todo el
personal que para el desemperio y cumplimiento de sus funciones tenga
asignado un vehiculo oficial.

Que debemos contar con un ordenamiento legal acorde con nuestras
necesidades que permita programar y realizar revisiones periédicas por
parte del Municipio a los vehiculos asignados a los servidores publicos
municipales, asi como establecer los controles necesarios para el
suministro de combustible a fin de que se analicen los consumos y de esta
forma alcanzar las metas fijadas en la optimizacién de recursos.

Que el marco juridico en ésta materia imponga a los servidores publicos
municipales, la obligacién de utilizar adecuadamente los vehiculos
oficiales que les sean asignados, absteniéndose de realizar mal uso con
ellos utilizdndolos para actividades distintas a las comisionadas o
laborales que constituyan una conducta ilicita que sea sancionada en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publico del
Estado de Querétaro.

Por lo anterior expuesto, el Ayuntamiento de El Marques Qro., en Sesién
Ordinaria de Cabildo de fecha 02 de julio del 2008, tuvo a bien aprobar el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR PARA EL USO, CONTROL, GUARDA Y
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QRO.

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
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ARTICULO 1.. El presente Reglamento tiene por objeto establecer la
responsabilidad, los derechos y las obligaciones de los trabajadores,
cuerpos policiales y funcionarios, que en el desempenio de sus actividades,
tienen que administrar, conducir u operar de forma habitual o
eventualmente vehiculos propiedad del Municipio de El Marqués, Qro.

Los vehiculos oficiales solo podrdn ser asignados a una Dependencia,
Organo o Unidad de la Administracién Publica Municipal de El Marqués,
Qro.

ARTICULO 2. Para los efectos de este Reglamento se entenderd por
vehiculos, a las unidades que integran el parque vehicular propiedad del
Municipio de El Marques, Qro., las cuales son las siguientes:

i Automdviles, patrullas, ambulancias, camiones, volteos,
autobuses, microbuses, camionetas, motocicletas, cuatrimotos;
. Equipos especiales como barredoras, gruas, pipas, cilindros

recolectores de basura, tractores, tractocamiones, motoconformadoras,
motoniveladoras, aplanadoras, compresoras con rotomartillo,
retroexcavadoras, cargador payloder, trascabos o cualquier otro
semejante; y

i, Cualquier ofro medio de transporte que por su naturaleza sea
conducido, maniobrado, manipulado u operado por el personal al que se
refiere el articulo anterior.

ARTICULO 3. Son autoridades competentes para la aplicacién del
presente Reglamento:

1. El Ayuntamiento de El Marques, Qro.;

1. El Presidente Municipal de El Marques, Qro.;

. La Secretaria de Administracion del Municipio de EI Marques,
Qro.;

V. El Comité de Danos, Evaluacion de Siniestros y Uso de Vehiculos

Oficiales del Municipio de El Marques, Qro.;

V La Coordinacién de Transportes del Municipio de El Marques, Qro.;
Y
Vi La Contraloria Municipal de £l Marques, Qro.

ARTICULO 4. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

I El Ayuntamiento: Al Ayuntamiento del Municipio de El Marques,
Qro.;
Il El Presidente: Al Presidente Municipal Constitucional de El

Margues, Qro.;

. La Secretaria: A la Secretaria de Administracién del Municipio de
El Marques, Qro.;

IV, El Secretario: Al Titular de la Secretaria de Administracién del
Municipio de El Marqués, Qro.;

V. El Comité: Al Comité de Danos, Evaluacién de Siniestros y Uso de
Vehiculos Oficiales del Municipio de El Marques, Qro.;

Vi, La Coordinacién: A la Coordinacién de Transportes, adscrita a la
Direccion de Servicios Internos, de la Secretaria de Administracion del
Municipio de El Marques, Qro.;



vil. El Coordinador: Al Titular de la Coordinacién de Transportes
adscrita a la Direccion de Servicios Internos de la Secretaria de
Administracién del Municipio de El Marques, Qro.;

Vill. Reglamento: Al Reglamento Interior para el Uso, Control, Guarda y
Mantenimiento de Vehiculos Propiedad del Municipio de EI Marques,
Qro.;

IX. Vehiculo: A los comprendidos dentro del Articulo 2 del presente
Reglamento;
X. Delegados: A las autoridades auxiliares del Ayuntamiento y del

Presidente Municipal de El Marques, Qro., en la demarcacién territorial que
se les asigne;

Xl Director: Al servidor publico que ejerce funciones de mando, en las
oficinas superiores que dirigen los diferentes ramos en que se dividen la
Administracién Publica Municipal;

Xl Tarjeton: A la Tarjeta de Uso Vehicular;

XNl Mando medio: A los jefes de drea o grupo y responsables de turno
dentro de la Direccién General de Seguridad Publica, Trdnsito y Proteccion
Civil Municipal de El Marques, Qro.; y

XIV.  Personal Operativo: Al que realice funciones de trdnsito y vialidad
y/o prevencién del delito y faltas administrativas, en la Direccién General
de Seguridad Publica, Trdnsito y Proteccién Civil Municipal de El Marques,
Qro.

ARTICULO 5. La Secretaria, a través de la Coordinacién, establecerd los
distintos tipos de uso del parque vehicular, conforme a lo siguiente:

I Uso total: Corresponde a las unidades que pueden utilizarse en
cualquier momento, en funcién de las necesidades de las diferentes
Dependencias, Organos o Unidades, clasificdndose en:

a). Uso total unipersonal: Exclusivamente asignadas al Presidente
Municipal, Delegados, Secretarios y Directores de las diferentes
Dependencias Municipales, asi como aquellos autorizados por el
Presidente Municipal.

b). Uso total pluripersonal: Autorizado y asignado a servidores publicos de
mando medio y al personal operativo que, por la naturaleza de sus
funciones, lo requieran.

I Uso limitado: Son las unidades que deberdn permanecer en los
estacionamientos o lugares de encierro, al término de la jornada laboral,
los fines de semana, los dias festivos y los no laborables. No podrdn
circular fuera de los limites del Municipio, salvo con oficio de comisién o
autorizacion por escrito del Titular de la Dependencia, Organo o Unidad
correspondiente:

a) Uso limitado unipersonal: Autorizado tinicamente en horario laborable,
a los servidores publicos que, por la naturaleza de sus actividades,
requieran vehiculos. En este caso la unidad no podrd ser compartida.

b) Uso limitado pluripersonal: Autorizado tinicamente en horario
laborable, a los servidores piblicos que, por la naturaleza de sus
actividades, requieran vehiculos. En este caso la unidad si podrd ser
compartida.

Los vehiculos propiedad del Municipio, contardn con un Tarjetén de Uso
Vehicular que expida la Coordinacién.

ARTICULO 6. Los vehiculos oficiales sélo podrdn ser utilizados en la

realizacién de actividades oficiales, por la persona a la que se haya
asignado o comisionado. En ningun caso podrdn ser usados en
actividades particulares, ni por personas ajenas al servicio publico.

ARTICULO 7. Los vehiculos propiedad del Municipio no podrdn ser
operados o conducidos por personas distintas a las mencionadas en el
articulo 1°del presente

Reglamento.

ARTICULO 8. Para la asignacién de vehiculos, el Titular de la Dependencia,
Organo o Unidad que asi lo requiera, deberd solicitarlo mediante escrito
en el que se justifique la necesidad de la unidad, a la Secretaria de
Administracion, la cual deberd emitir respuesta al solicitante, dentro de los
cinco dias hdbiles siguientes a que se haya recibido la misma.

Tratdndose de la asignacién temporal de vehiculos, deberd atenderse
-ademds- a la disponibilidad de las unidades en existencia.

ARTICULO 9. Una vez que se haya realizado la asignacién, el Titular de la
Dependencia, Organo o Unidad solicitante tendrd la obligacion de
nombrar a un responsable del vehiculo, el cual deberd firmar el resquardo
correspondiente.

Para el caso de vehiculos de uso total pluripersonal deberdn firmar
también los corresponsables.

ARTICULO 10. El resguardo de asignacién del vehiculo oficial, deberd
contener los datos y anexos siguientes:

I. Nombre del resquardante, acompanado de copia de credencial de
elector;

L. Copia de licencia de conducir vigente;

1. Dependencia, Organo o Unidad de la Administracién Piblica a la

que se encuentra adscrito;

V. Caracteristicas generales, exterior, interior y accesorios del
vehiculo oficial;

V. Estado fisico del vehiculo oficial;

Vi Documentos que acrediten la propiedad del vehiculo oficial;

vil. Firma del resguardante;

Vill.  Firma del superior jerdrquico;y

IX. Firma del Secretario.

ARTICULO 11. Cuando se haga cambio de adscripcién del vehiculo, se
deberd presentar este ante la Coordinacién, en un término de veinticuatro
horas siguientes a su requerimiento, a fin de determinar el estado de la
unidad.

ARTICULO 12. El servidor ptiblico que cambie de adscripcién o sea dado
de baja en némina y que tenga asignado un vehiculo oficial, deberd hacer
entrega de dicho vehiculo a la Coordinacién de forma inmediata,
responsabilizdndose de cualquier contingencia ocurrida antes de su

entrega.

ARTICULO 13. La Coordinacién emitird una liberacion de responsabilidad
a favor del servidor ptiblico que entregue la unidad.

En caso de existir irregularidades en el vehiculo, serd turnado a al Comité,
quien actuard conforme a lo que establece el Capitulo Ill de este
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Reglamento.

ARTICULO 14. La Coordinacion promoverd la rotulacién del escudo del
Municipio y los logotipos del Gobierno Municipal en todas las unidades
que integran el parque vehicular, a excepcion de aquellas de uso total
unipersonal; siendo obligacién de sus resguardantes, procurar la
permanencia de estos.

ARTICULO 15. Cuando una Dependencia Federal, Estatal o alguna
organizacion no gubernamental solicite la asignacién de un vehiculo
oficial como apoyo para el desempeiio de sus funciones, previo andlisis de
la Secretaria, el Presidente Municipal podrd concederlo; formalizdndose
para tal efecto un contrato de comodato que serd suscrito por los
servidores ptiblicos competentes.

La asignacion de vehiculos oficiales a que se refiere el pdrrafo anterior,
estard sujeta a la disponibilidad de unidades, al tipo de servicio que se
prestard y a la situacién especial que propicie la asignacién, observdndose
en todo momento las disposiciones de éste Reglamento. De concederse la
asignacion, deberd sefialarse el plazo por el cual se otorga, reservdndose
el Municipio, a solicitar en cualquier momento la devolucién del vehiculo
oficial.

CAPITULOII
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 16. Son facultades del Presidente Municipal:

L Autorizar el uso total unipersonal de los vehiculos propiedad del
Municipio; y

il Las demds que establezca el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 17. Son facultades de los Titulares de las Dependencias,
Organos y Unidades Municipales, asi como a los Delegados, previa
notificacién por escrito a la Coordinacién:

' Autorizar oficios de comisién para salidas fuera del Municipio, uso
en fines de semana, dias festivos o fuera de horario laboral, para vehiculos
de uso limitado;

. Cumpliry hacer cumplir las medidas administrativas de control de
vehiculos oficiales y suministro de combustible que establezca la
Coordinacion; y

1. Las demds que establezca el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 18.Son atribuciones de la Secretaria las siguientes:

. Asignar vehiculos a las Dependencias, Organos y Unidades
Municipales que por la naturaleza de sus funciones asi lo requieran, para
el uso limitado unipersonal y para el uso total y limitado pluripersonal;

Il Difundir el contenido y proponer la actualizacion del presente
Reglamento de Uso, Control, Guarda y Mantenimiento de Vehiculos;

. Dotar, previa requisicién de los Titulares de las Dependencias,
Organos y Unidades Municipales, de los equipos necesarios a los vehiculos
de emergencia médica, seguridad publica, trdnsito y proteccion civil,
servicios municipales, obras publicas y aquellos que por su destino deban
contar con ellos; y

V. Las demds que establezca el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables.
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ARTICULO 19. Son atribuciones de la Coordinacion las siguientes:

1. Requerir a los conductores la licencia de manejo vigente, la cual
deberd corresponder al tipo de vehiculo que opera o conduce, ademds de
exigir las renovaciones o refrendos a la misma;

I, Llevar control y actualizacion del registro y la custodia de los
documentos oficiales de cada vehiculo, tales como: factura de compra,
péliza de seguro, tenencias, verificaciones y facturas de mantenimiento;

. Llevar el registro de la documentacion en la que consten los
resguardos y licencias vigentes de aquellas personas que utilizan la
unidad, asi como la documentacién comprobatoria de los accidentes,
siniestros y darios por operacién inadecuada en que hayan participado
unidades del parque vehicular;

V. Elaborar los programas de capacitacién y evaluacién al personal
que opera o conduce vehiculos propiedad del Municipio;

V. Entregar los vehiculos equipados con herramientas bdsicas,
extintores, llantas de refaccion y sefalamientos de precaucién al
responsable de la unidad;

Vi Supervisar que los equipos adicionales con que cuentan los
vehiculos se encuentren en buen estado;

Vil. Supervisar que las condiciones de operacién del vehiculo, sus
autopartes, aditamentos o apariencia no sean cambiados o alterados;

Vill.  Proporcionar mantenimiento preventivo de acuerdo al calendario
respectivo que ésta misma determine;

X Realizar el mantenimiento correctivo que requiera cada vehiculo,
asi como las reparaciones de extrema urgencia, previa solicitud del Titular
de la Dependencia, Organo y Unidad Municipal a la que esté asignado;

X Rescatar a las unidades del parque vehicular cuando presenten
fallas mecdnicas o eléctricas en la via publica;

Xl Asignar combustible y lubricantes a las unidades que conforman
el parque vehicular;

Xl Suspender el suministro de combustible y lubricantes a las
unidades que conforman el parque vehicular, en los casos que establece el
presente Reglamento;

XHl.  Efectuar operativos de revisién, supervision e inspeccion vehicular,
a fin de verificar el buen uso y estado de los mismos, incluso en dias y
horas inhdbiles, fines de semana y dias festivos;

Xiv. Avenir con terceros, tratdndose de accidentes de trdnsito, para
llegar a un posible acuerdo en el que pueda mediar o no la intervencién de
las aseguradoras;

XV. Ejecutar en tiempo y forma el procedimiento correspondiente
para el aseguramiento del parque vehicular, en conjunto con la
Coordinacién de Adquisiciones;

XVI. Asignar los lugares de estacionamiento y encierro de vehiculos
propiedad del Municipio; y

XVIl.  Las demds que establezca el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables.



ARTICULO 20. Son obligaciones de los conductores de los vehiculos
propiedad del Municipio las siquientes:

1. Cumplir con las disposiciones que establece el presente
reglamento, asi como las leyes y demds ordenamientos vigentes en
materia de trdnsito;

Il. Pagar de manera inmediata las infracciones que se cometan
mientras se conduzca u opere la unidad;

. Utilizar el vehiculo asignado -exclusivamente- para el
cumplimiento de las funciones que le han sido encomendadas y como sea
establecido en el tarjetén;

V. Hacer uso racional del vehiculo, optimizando el rendimiento de
combustible:

V. Conservar limpio y en buen estado el vehiculo asignado;

Vi Asistir y aprobar los cursos de capacitacién y evaluacién
respectivos;

Vil. Firmar el resquardo correspondiente del vehiculo que conduzca u

opere y que estén bajo su responsabilidad o corresponsabilidad;

Viil. Depositar en los lugares destinados para tal efecto, los vehiculos
asignados al término de la jornada laboral, fines de semana, dias festivos y
no laborables;

IX. Justificar ante su jefe inmediato cualquier impedimento prescrito
médicamente para el manejo de vehiculos;

X Portar y mantener vigente la licencia de conducir, de conformidad
con el Reglamento de Trdnsito de El Marques, Qro, y demds
ordenamientos juridicos aplicables; proporcionando copia de la misma a
la Coordinacién;

Xl. Portar los documentos, permisos y licencias necesarios para que
los traslados se efectien de acuerdo a los ordenamientos legales
correspondientes;

Xl Dar cuenta que el vehiculo porte las placas y tenga copia de la
tarjeta de circulacicn, tarjeta de verificacion vehicular, tarjetdn, tarjeta de
combustible o documento o sistema que opere en sustitucién de la
misma;

Xill. Controlar el equipo, herramientas y refacciones asignadas al
vehiculo, para que permanezcan en éste y en buenas condiciones;

XIV.  Estacionar el vehiculo en lugar seguro y tomar las medidas de
precaucion correspondientes;

XV. Efectuar las cargas de combustible conforme a los procedimientos
establecidos por la Coordinacion, y registrar con veracidad y claridad los
datos solicitados en los formatos respectivos;

XVI.  Presentar el vehiculo a la Coordinacién, cuando sea requerido
para ello, a fin de que se lleven a cabo los servicios de mantenimiento
preventivo, de acuerdo al programa respectivo; siendo necesario notificar
y hacer la devolucién inmediata de la unidad, cuando dichos trabajos no
hayan sido realizados adecuadamente;

XVIl.  Presentar el vehiculo para su verificacion de emisiones
contaminantes, en los plazos, lugares y calendarizacién seialados al
efecto;

XVIll.  Cumplir con las indicaciones que para tal efecto se senalen,
respecto a los lugares, horarios y condiciones para el transporte de
personas o bienes;

XIX.  Cubrir el costo de los dafios o averias causadas por negligencia o
responsabilidad del conductor u operador, el cual serd determinado por
resolucién que emita la Contraloria Municipal, previo dictamen de
probable responsabilidad del Comité;

XX. No cambiar o alterar las condiciones de operacién del vehiculo,
sus autopartes, aditamentos o apariencia, sin previa autorizacién de la
Coordinacion. Esta prohibicién también incluye al supuesto de sombreado
o polarizado de vidrios;

XXI.  Dar aviso de manera inmediata, tanto a la Coordinacién como a
la Compaiiia Aseguradora, en caso de sufrir algiin accidente, siniestro,
daiio o robo parcial o total;

XXIl.  Presentar la denuncia correspondiente, en caso de sufrir algtin
accidente, siniestro o dano, robo parcial o total del vehiculo y presentar
inmediatamente copia de ésta a la Coordinacién; y

XXlll. Las demds que establezca el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 21. Queda prohibido a los conductores:

I. Conducir u operar el vehiculo asignado cuando éste presente
fallas en su funcionamiento;

. Manejar u operar el vehiculo sin portar la licencia para conducir
vigente, de acuerdo al tipo de vehiculo;

1. Conducir u operar el vehiculo en estado de ebriedad o bajo el
influjo de estupefacientes, psicotrdpicos, drogas, enervantes o cualquier
tipo de sustancias toxicas;

V. Realizar cargas de combustible sin la debida autorizacién de la
Coordinacion;

V. Retirar combustible del tanque de un vehiculo oficial; y
Vi Las demds que establezca el presente Reglamento y las
disposiciones legales aplicables.
CAPITULO IlI
DEL COMITE DE DANOS, EVALUACION DE SINIESTROS Y USO DE
VEHICULOS OFICIALES.

ARTICULO 22. El Comité conocerd, evaluard y dictaminard sobre la
existencia de una probable responsabilidad administrativa de los
conductores u operadores de vehiculos propiedad del Municipio, en caso
de accidente, siniestro o dafios por operacién inadecuada; tomando -para
ello- en cuenta el parte de accidente que emita la Direccion General de
Seguridad Publica, Trdnsito y Proteccién Civil Municipal o el Dictamen de
Causalidad que emita la Procuraduria General de Justicia en el Estado, a
través del drea correspondiente.

ARTICULO 23. El Comité se integrard por los funcionarios siguientes:
I. Un Presidente, que serd el Secretario;
. Un Secretario, que serd el Coordinador;

. Tres Vocales:
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a).- El Titular de la Contraloria Municipal;

b).- El Titular de la Secretaria de Finanzas Pablicas y Tesoreria Municipal;
¢).- El Titular de la Dependencia, Organo o Unidad Municipal, a la que se
encuentre adscrito el conductor del vehiculo asignado; y

V. Un Regidor Sindico.

Cada uno de los integrantes nombrard a un suplente para que lo
represente en sus ausencias dentro del Comité; excepcion que se hace para
el Regidor Sindico.

ARTICULO 24. Los integrantes del Comité tendrdn voz ¥ voto. En caso de
empate, su Presidente tendrd voto de calidad.

ARTICULO 25. EI Comité sesionard por convocatoria expedida por su
Secretario a peticién de su Presidente, dentro de los 5 dias posteriores a su
emision.

Las sesiones del Comité serdn validas cuando asistan la mitad mds uno de
sus integrantes y sus acuerdos se tomardn por mayoria simple de votos.

Para efectos del seguimiento de los dictdmenes que se realicen, el
Secretario del Comité llevard un registro de los mismos.

ARTICULO 26. A fin de que el Comité inicie el procedimiento de evaluacion
y dictamen, deberd presentarse solicitud por escrito de la Coordinacion.

ARTICULO 27. La notificacién del dictamen se realizara de manera
personal al conductor u operador de la unidad. En el caso que se deduzca
una probable responsabilidad, se remitird el dictamen a la Contraloria
Municipal a fin de que acttie conforme a derecho corresponda.

CAPITULO IV
DEL MANTENIMIENTO Y ASEGURAMIENTO
DEL PARQUE VEHICULAR

ARTICULO 28. La Coordinacion establecerd los mecanismos de abasto y
control de combustibles, de acuerdo a un andlisis de operatividad y
disponibilidad presupuestaria de cada Dependencia, Organo o Unidad de
la Administracién Publica Municipal.

La Coordinacién informard de manera trimestral a la Contraloria
Municipal, sobre el consumo de combustibles de todos y cada uno de los
vehiculos propiedad del Municipio y de los que se encuentran en
comodato, en el que se detalle el consumo mensual por unidad.

ARTICULO 29. La Secretaria determinard las estaciones de servicio
pertenecientes a las empresas concesionarias, dias y horarios en que serd
suministrado el combustible a los vehiculos, de acuerdo a los contratos
que para tal caso se realicen.

En la designacién de las empresas concesionarias para el abasto de
combustible, se estard conforme a lo que establezca la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Estado de Querétaro.

ARTICULO 30. La Coordinacién tiene facultad de suspender, previa
notificacién por escrito, el suministro de combustible y lubricantes, a los
vehiculos que no sean presentados oportunamente para su verificacién
y/o mantenimiento preventivo o correctivo.

ARTICULO 31. Queda estrictamente prohibido retirar combustible del
tanque de un vehiculo oficial. Quien sea sorprendido realizando esa
prdctica, le serd cancelado el resguardo de dicho vehiculo, sin perjuicio de
las sanciones penales y administrativas que se deriven.
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ARTICULO 32. Corresponde a la Coordinacion determinar las
reparaciones, tanto preventivas como correctivas, que requieran las
unidades que integran el parque vehicular; para ello emitird un
diagndstico sobre la posible falla y el tiempo estimado para su
compostura, informando a quien tenga el resguardo del vehiculo
recibido.

Todos los vehiculos que conforman el parque vehicular, incluyendo los
vehiculos en comodato, deberdn tener en funcionamiento obligatorio el
oddmetro, sin ello, la Coordinacién suspenderd o no otorgard el servicio
de combustible,

ARTICULO 33. El servicio de mantenimiento preventivo o correctivo que
requieran los vehiculos oficiales, se proporcionard en los talleres
autorizados por la Secretaria, el cual deberd ser conforme a las
condiciones establecidas en los manuales técnicos elaborados por los
fabricantes.

Para cualquier cambio estético o accesorio se requerird autorizacién de la
Coordinacion; en el supuesto de hacer caso omiso, serd responsabilidad
del resguardante del vehiculo.

La designacién de los talleres aducidos en el pdrrafo primero de éste
articulo, deberd realizarse conforme a los lineamientos establecidos en la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro.

ARTICULO 34, Las piezas o refacciones que no tengan reparacion serdn
desechadas.

En caso de que la Coordinacion determine incosteable la reparacion de un
vehiculo, deberd comunicarlo a la Secretaria, para que esta a su vez
solicite, al Ayuntamiento, autorizacion de baja de la unidad del inventario
de bienes propiedad del Municipio de El Marques, Qro.

ARTICULO 35. Los vehiculos de modelos recientes, conforme a la garantia
establecida en su adquisicion, recibirdn el mantenimiento preventivo en la
agencia distribuidora autorizada, previa orden de servicio que expedird la
Coordinacion.

ARTICULO 36. La Coordinacién tunicamente autorizard se cubran los
gastos de mantenimiento mecdnico y eléctrico que sean necesarios y
producto del desgaste natural por su uso. Los gastos por concepto estético
como: la limpieza de vestiduras, el lavado, el encerado, el pulido y otros
andlogos, no se pagardn salvo que éstos deriven de un accidente, un
programa especifico autorizado por la Secretaria, o bien, se traten de
vehiculos recuperados que por sus condiciones ameriten estos servicios.

ARTICULO 37. A fin de proteger a los trabajadores y al parque vehicular,
se contratardn los servicios de una aseguradora, en términos de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Estado de Querétaro.

ARTICULO 38. La Coordinacion, a través de la aseguradora,
proporcionard a los conductores apoyo inmediato en caso de siniestro.

ARTICULO 39. El Municipio responderd por aquellos accidentes ocurridos
en el desempeno de actividades oficiales, siempre y cuando el vehiculo sea
conducido u operado por el responsable, quien estard obligado a:

I. Dar parte a la Coordinacién del accidente acaecido;
Il. Dar aviso inmediato a la aseguradora del hecho ocurrido;
. Proporcionar a la Coordinacion el nimero de siniestro para el

seguimiento de los trdmites; y



V. Denunciar -ante la Agencia del Ministerio Publico que
corresponda- el hecho ocurrido, solo cuando asi lo amerite.

ARTICULO 40. La obligacién del pago de dafios en caso de siniestro o
accidente, que asume el Municipie, no libera al conductor u operador de
la responsabilidad laboral, civil, administrativa o penal que pudiera
resultar con motivo del mismo.

ARTICULO 41. Para el pago de los daios por siniestro o accidente con
cargo al Municipio, deberd mediar autorizacion de la Secretaria;
afectdndose la partida presupuestal de la Dependencia, Organo o Unidad
a la cual esté asignado el vehiculo involucrado.

ARTICULO 42. Cuando el Municipio haya pagado los darios por siniestro
o accidente, podrd exigir -a su vez- el pago de los montos deducidos, al
conductor u operador que hubiere incurrido en los siguientes supuestos:

I Cuando sea conducido u operado por un tercero que no labore en
el Municipio o persona distinta a la que fue asignado el vehiculo;

1. Cuando ocurra fuera de las actividades oficiales o laborales;

. Cuando no se reporte en tiempo el siniestro y la compania
aseguradora lo rechace por extempordneo;

V. Cuando se maneje en estado de ebriedad o bajo el influjo de
alguna droga, estupefaciente o psicotrépico;

V. Por infringir el Reglamento de Trdnsito de El Marques, Qro., y
demds ordenamientos juridicos aplicables; y

V. Por falta de licencia de conducir vigente en el momento del
accidente.

ARTICULO 43. En los casos de robo o pérdida parcial o total del vehiculo, si
el conductor u operador resultard responsable, con base en la resolucién
que emita la Contraloria Municipal, cubrird el deducible de la péliza del
seguro contratado.

ARTICULO 44. En caso de robo total o parcial del vehiculo, el conductor u
operador deberd:

/! Reportar los hechos a la aseguradora;

I, Presentar la denuncia correspondiente;

. Poner a disposicién de la Coordinacién copia de la Averiguacion
Previa; y

v Colaborar en la investigacion en la forma que sea requerido.

ARTICULO 45. En caso de robo parcial de accesorios y autopartes, su
reposicién deberd ser pagada por el responsable. El Municipio sélo cubrird
éstos gastos si asi lo determina procedente la Secretaria.

ARTICULO 46. Derivado del robo, la Contraloria Municipal determinard al
resguardante del vehiculo oficial, la sancién administrativa a la que se
haya hecho acreedor, cuando éste suceda en horarios no hdbiles y sin la
autorizacién correspondiente,

ARTICULO 47. El tarjetén que deberdn portar los vehiculos propiedad del
Municipio contard con los siguientes datos:

I, Escudo del Municipio;

1. Logotipo del Gobierno Municipal;

1l Fundamento legal con el que se expide el tarjetén ;

v, Numero econémico de la unidad;
V. Placas de circulacién de la unidad;
Vi, Uso autorizado;

Vi, Lugar donde pernoctard;

VIl Horario de circulacion;

IX. Dependencia a la que se encuentra asignado;
X Nombre del resguardante;

Xl Nombre (s) del conductor u operador;

Xil. Numero de empleado del resguardante;
Xlll.  Puesto que desempena el resquardante;

XIV. Ndmero de licencia de conducir y vencimiento de la misma tanto
del resguardante como el de los conductores;

XV. Datos especificos para el caso que ocurra un siniestro;
XVI.  Firma de quien otorga el tarjetén; y

XVIl.  Vigencia del tarjetén.
CAPITULOV
DE LOS VEHICULOS PARTICULARES EN COMODATO.

ARTICULO 48. Para satisfacer las necesidades administrativas y de trabajo
de la Administracién Pablica Municipal de El Marques, Qro., y atendiendo
al caso de no contarse con la infraestructura suficiente de parque
vehicular, el Municipio podrd hacer uso de vehiculos propiedad de sus
trabajadores, mediante contrato de comodato que el Ayuntamiento
suscriba, bajo las siguientes condiciones:

I, Se deberdn establecer las obligaciones y responsabilidades para
ambas partes;
. Se deberd registrar la unidad en el padrén de vehiculos

particulares al servicio del Municipio de El Marqués, Qro., para lo cual debe
formularse una solicitud por escrito firmada por el Titular de la
Dependencia, Organo o Unidad de la Administracion Publica Municipal a
la que se encuentre adscrito el trabajador, en la que indigue:

a). Datos del Empleado: Nombre y puesto del trabajador.

b). Datos del Vehiculo: Numero de placas, tipe, marca, cilindraje,
capacidad del tanque de combustible y tipo de combustible.

c). Bitdcora mensual de actividades: Jornada, actividades por jornada,
lugar de destinos visitados y tiempo ocupado, la bitdcora deberd ser
avalada por el Titular de la Dependencia, Organo o Unidad de la
Administracién Pablica Municipal correspondiente.

. Serd responsabilidad del duefio del vehiculo pagar las
infracciones en que se incurran o los danos que se generen;

V. Se deberd canjear cada mes la tarjeta de combustible, entregando

la anterior. En caso de pérdida se hard acreedor a una multa econémica
de 2 salarios minimos generales vigentes en la zona;
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V. Se deberd entregar la tarjeta de combustible al Coordinador
cuando el vehiculo este en reparacién; y

VI, Deberd tener -para la firma del contrato de comodato-, sequro de
responsabilidad civil contra terceros o con cobertura total por darios o
robo.

ARTICULO 49. La Coordinacién proporcionard combustible a los
vehiculos particulares, en los términos que el presente Reglamento
disponga y de acuerdo a la funcién que se desempeiie.

ARTICULO 50. La autorizacién de incremento de combustible serd a
cargo de la Coordinacién, previa solicitud por escrito debidamente
Justificada con bitdcora de trabajo, del Titular de la Dependencia, Organo
o Unidad Municipal a la que se encuentre adscrito el vehiculo.

ARTICULO 51. El Municipio no proporcionard el combustible de las
unidades cuyo empleado se encuentre de vacaciones o permiso temporal
con o sin goce de sueldo, segtin el registro de la Coordinacién de Recursos
Humanos que esta envie mensualmente a la Coordinacién.

ARTICULO 52. El Municipio no se hard responsable en caso de accidente
y/o robo total o parcial, de los vehiculos en comodato.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 53. Las sanciones por responsabilidad administrativa y los
procedimientos que de estas se deriven por contravencion al presente
Reglamento, serdn conforme a lo establecido por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro y
aplicados por la Contraloria Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga’ asi como en la “Gaceta
Municipal”

SEGUNDO. El presente Reglamento entrard en vigor, a partir de su
publicacién en los medios precisados en el Transitorio anterior.

TERCERO. Se derogan las disposiciones legales de igual o menor jerarquia
que se opongan al presente Reglamento.

LIC. ENRIQUE VEGA CARRILES
PRESIDENTE MUNICIPAL DE EL MARQUES, QRO.
(Rubrica)

LIC. MARIA DEL MAR MONTES DIAZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Ribrica)

EL LIC. ENRIQUE VEGA CARRILES, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE EL MARQUES, QRO., EN EJERCICIO DE LO
DISPUESTO POR EL ARTICULOS 149 DE LA LEY PARA LA
ORGANIZACION POLITICA Y ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO LIBRE
DEL ESTADO DE QUERETARO, PROMULGO EL PRESENTE
REGLAMENTO INTERIOR PARA EL USO, CONTROL, GUARDA Y
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE EL
MARQUES, QRO., EN LA SEDE OFICIAL DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL, A LOS DOS DIAS DEL MES DE JULIO DEL 2008, PARA SU
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PUBLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

LIC. ENRIQUE VEGA CARRILES
PRESIDENTE MUNICIPAL DE EL MARQUES, QRO.
(Rubrica)...”

AS[ LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QRO.Y MANDARA SE IMPRIMA Y SE
PUBLIQUE.
DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL EJECUTIVO MUNICIPAL A LOS DOS
DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL OCHO.
ATENTAMENTE
ENRIQUE VEGA CARRILES
PRESIDENTE
RUBRICA
LIC. MARIA DEL MAR MONTES DIAZ
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RUBRICA
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